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Na temelju ¢lanka 19. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi (Narodne novine br. 86/08 i 61/11) te  &lanka 6. Pravilnika o
unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Selca (,,Sluzbeni glasnik Opéine
Selca®, broj 02/13, 04/15), procelnik Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Selca , raspisuje
08. veljace 2017.godine

JAVNI NATJECAJ

za prijam u sluZbu na neodredeno vrijeme u Jedinstvenom upravnom odjelu Opéine Selca, na
radno mjesto referenta/ica za financije i ratunovodstvo, 1 izvrsitelj/ca

Opis poslova:

Vodi poslove zaduZenja komunalne naknade za stambene i poslovne prostore,vodi evidenciju
grobne naknade, naknade za grobno mjesto, vodi grobni oéevidnik i evidenciju umrlih,vodi
bazu podataka o obveznicima placanja poreza na kuce za odmor, vodi knjigu poste, priprema
posiljke za slanje preko sustava e-posta, aZurira sadrZaje na sluzbenim web stranicama Opéine
Selca, izraduje Sluzbeni glasnik Opéine Selca, vodi bazu lokalnih nerazvrstanih cesta, vodi
evidenciju putnih naloga te ostale poslove po nalogu prodelnika ili na¢elnika Opéine Selca.

Opéi uvjeti za prijam u sluzbu:

— punoljetnost

— hrvatsko drzavljanstvo

— zdravstvena sposobnost za obavljanje poslova radnog mjesta.

Pored op¢ih uvjeta za prijam u sluzbu kandidati moraju ispunjavati i sljedece posebne uvjete:
- srednja stru¢na sprema upravnog, ekonomskog ili tehnickog smjera

- najmanje 1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima

- poloZen drZavni struéni ispit

- poznavanje rada na racunalu (Office okruZenje i rad u Auto Cad-u)

Pored navedenih uvjeta kandidati moraju ispunjavati i opée uvjete za prijam u sluzbu iz
¢lanka 12. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruénoj (regionalnoj)



samoupravi, a u sluzbu ne moze biti primljena osoba za ¢iji prijam postoje zapreke iz ¢lanka
15.116. istog Zakona.

Natjecati se mogu i kandidati koji nemaju polozen drZavni struéni ispit, a kojeg ¢e u slucaju
prijma u sluzbu biti obvezni poloziti u skladu sa zakonom.

Na natjecaj se mogu ravnopravno prijaviti osobe oba spola, a izrazi koji se koriste u ovom
natjecaju za osobe u muskom rodu uporabljeni su neutralno i odnose se na mugke i Zenske
osobe.

SluZba se zasniva na neodredeno vrijeme uz obvezni probni rad od tri mjeseca. Mjesto rada je
u Selcima, Trg Stjepana Radica 5.

Za kandidate prijavljene na natjecaj ¢ije su prijave uredne, pravodobne i koji ispunjavaju
formalne uvjete provest ¢e se provjera znanja i sposobnosti putem pisanog testiranja te
intervjua. Ako kandidat ne pristupi testiranju smatra se da je povukao prijavu na natjecaj.

Na web-stranici opcine Selca www.selca.hr naveden je opis poslova i podaci o plaéi, na¢in
obavljanja prethodne provjere znanja i sposobnosti kandidata, podruéje provjere te pravni i
drugi izvori za pripremanje kandidata za tu provjeru. Na istoj web-stranici i na oglasnoj plogi
Opcine Selca, objavit ¢e se vrijeme odrzavanja prethodne provjere znanja i sposobnosti
kandidata, najmanje pet dana prije odrzavanja provjere.

Uz prijavu na natjecaj potrebno je priloZiti:

e Zivotopis,

e dokaz o drzavljanstvu (preslika osobne iskaznice, putovnice, a ukoliko podnositelj
prijave ne posjeduje navedene dokumente, moze priloziti domovnicu)

 dokaz o odgovaraju¢em stupnju obrazovanja (preslika svjedodzbe / diplome)

* uvjerenje o poloZzenom drzavnom struénom ispitu ukoliko ga je podnositelj prijave
poloZio

 uvjerenje nadleznog suda da se protiv podnositelja prijave ne vodi kazneni postupak
(¢lanak 15. Zakona) ne starije od 6 mjeseci,

e dokaz o radnom iskustvu na odgovarajuéim poslovima u trajanju od najmanje 1
godine $to se dokazuje slijede¢im dokumentima:

1. a) potvrdom o podacima evidentiranim u mati¢noj evidenciji Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje ili elektronicki zapis u slucaju da je podnositelj prijave podnio
zahtjev u elektronickom obliku preko korisni¢kih stranica Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje,

2. b) potvrdom poslodaveca ili drugim odgovarajué¢im dokazom (ugovor o radu, rjesenje i
sl.) o radnom iskustvu ostvarenom na poslovima odgovarajuce stru¢ne spreme i struke
od najmanje 1 godine a koje je evidentirano u evidencijama Hrvatskog zavoda za
mirovinsko osiguranje (potrebno je dostaviti dokaze iz tocke a) i tocke b))

 vlastoru¢no potpisanu izjavu podnositelja prijave da za prijem u sluzbu ne postoje
zapreke iz clanka 15. i 16. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi

e dokaz o poznavanju rada na ra¢unalu (svjedodzba, potvrda, izjava i sl.)

Kandidat koji bude izabran duzan je priloZiti i uvjerenje o zdravstvenoj sposobnosti kojim se
dokazuje ispunjavanje opceg uvjeta zdravstvene sposobnosti za obavljanje poslova radnog
mjesta na koje se prima.

Navedeni dokazi prilazu se u preslici koja ne treba biti ovjerena, a prije izbora kandidat ¢e
predoditi izvornik.

U prijavi na natjecaj navode se i podaci podnositelja prijave (ime i prezime, adresa
prebivalista, broj telefona, adresa e-poste, iskljuivo za potrebe postupka).



Osoba koja nije podnijela pravodobnu i urednu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz
natjecaja, ne smatra se kandidatom prijavljenim na natjecaj. Urednom se smatra samo prijava
koja sadrzi sve podatke i priloge navedene u natjecaju.

Prijave na natjecaj s dokazima o ispunjavanju uvjeta, dostavljaju se u roku od 8 dana od dana
objave natjeCaja u Narodnim novinama, s naznakom: «Za natjedaj — referent za financije i
racunovodstvo», na adresu: Opcina Selca, Trg Stjepana Radica 5, 21425 Selca.

Kandidati ¢e o rezultatima natjecaja biti obavijesteni u zakonskom roku.

IK UPRAVNOG ODJELA

Stambuk, dipl.oec.



