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Na temelju članka 2. stavka 2. Zakona o pečatima i žigovima s grbom Republike 

Hrvatske („Narodne novine“broj 33/95), Pravilnika za primjenu zakona o pečatima i 

žigovima s grbom Republike Hrvatske („Narodne novine“ broj 93/95) i članka 46. Statuta 

Općine Selca  („Službeni glasnik Općine Selca” br. 04/18), načelnik Općine Selca dana 23. 

veljače 2026. godine, donosi 

 

 

PRAVILNIK 

 

o upotrebi i čuvanju pečata Općine Selca  

s grbom Republike Hrvatske 

 

I. – OPĆE ODREDBE 
Članak 1. 

Pravilnikom o upotrebi i čuvanju pečata Općine Selca s grbom Republike Hrvatske 

regulira se izrada, način upotrebe i čuvanje pečata kao i postupak sa oštećenim, nestalim ili 

izgubljenim pečatom Općine Selca s grbom Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: pečat). 

Izrazi u ovom Pravilniku koji imaju rodno značenje odnose se jednako na muški i 

ženski rod. 

 

Članak 2. 

 Općina Selca ima ukupno 6 pečata to: 

 

- 4 pečata promjera 38 mm, 

 

1. Općinsko Vijeće Općine Selca ima 1 pečat okruglog oblika, promjera 38 mm. 

Pečat ima u sredini grb Republike Hrvatske , iznad grba nosi broj 1.  

Sadržaj pečata: „REPUBLIKA HRVATSKA, SPLITSKO-DALMATINSKA 

ŽUPANIJA, OPĆINA SELCA - OPĆINSKO VIJEĆE - SELCA“.  

2. Općinski načelnik Općine Selca ima 1 pečat okruglog oblika, promjera 38 mm. 

Pečat ima u sredini grb Republike Hrvatske, iznad grba nosi broj 1.  

Sadržaj pečata: „REPUBLIKA HRVATSKA, SPLITSKO-DALMATINSKA 

ŽUPANIJA, OPĆINSKI NAČELNIK SELCA, OPĆINA SELCA“, 

3. Jedinstveni upravni odjel Općine Selca ima 2 pečata okruglog oblika, promjera 

38 mm. Pečat ima u sredini grb Republike Hrvatske, iznad grba nosi broj 1. / 2.  

Sadržaj pečata: „REPUBLIKA HRVATSKA, SPLITSKO-DALMATINSKA 

ŽUPANIJA, OPĆINA SELCA, JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL“. 

 

- 2 pečata promjera 25 mm 

 

1. Općinski načelnik Općine Selca ima 2 pečata okruglog oblika, promjera 38 

mm. Pečat ima u sredini grb Republike Hrvatske, iznad grba nosi broj 1. / 2.  

Sadržaj pečata: „REPUBLIKA HRVATSKA, SPLITSKO-DALMATINSKA 

ŽUPANIJA, OPĆINSKI NAČELNIK SELCA, OPĆINA SELCA“. 
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Članak 3. 

Pečatom se potvrđuje autentičnost isprave ili drugog akta kojim se odlučuje ili 

službeno dopisuje s drugim upravnim tijelima, pravnim osobama i građanima. 

 

II. – UPOTREBA PEČATA 

 
Članak 4. 

Pečat može upotrebljavati Općinski načelnik odnosno čelnik upravnog tijela, i to 

samo u svrhe određene zakonom i drugim propisima. 

 

Članak 5. 

Općinski načelnik odnosno pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela u pisanoj će 

formi odrediti kojem će službeniku povjeriti pečat na upotrebu. 

Službenicima iz stavka 1. ovoga članka moraju se osigurati uvjeti za sigurno 

čuvanje pečata. 

Pečati se smiju upotrebljavati u službenim prostorijama Općine Selca. Iznimno, ako 

određenu službenu radnju treba izvršiti izvan službenih prostorija Općine Selca, pečati se 

mogu koristiti i izvan tih prostorija, uz nazočnost osobe koju odredi Općinski načelnik ili 

pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela. 

 

Članak 6. 

Otisak pečata stavlja se na akte, isprave i podneske Općine Selca i to s lijeve strane 

potpisa ovlaštene službene osobe, tako da otisak pečata jednim dijelom zahvati naziv 

službene dužnosti i potpis ovlaštene osobe, ako zakonom ili drugim propisom nije drukčije 

određeno. 

 

III. – ČUVANJE PEČATA 

 

Članak 7. 

Službenici iz članka 5. ovoga Pravilnika ne smiju pečat tijekom radnog vremena 

ostavljati bez nadzora, a nakon završetka radnog vremena dužni su pečat pohraniti tako da 

se onemogući pristup neovlaštenih osoba pečatu. 

 

Članak 8. 

Jedinstveni upravni odjel obavlja narudžbu pečata i obvezan je voditi evidenciju na 

Obrascu broj 1 - Evidencija pečata i žigova s grbom Republike Hrvatske koji je sastavni dio 

Pravilnika za primjenu Zakona o pečatima i žigovima s grbom Republike Hrvatske 

(„Narodne novine“ broj 93/95). 

 

Članak 9. 

Pročelnik Jedinstvenog upravnog odjela preuzima i potpisuje primitak pečata za 

Upravni odjel u Knjizi evidencije pečata.  

 

 

IV. – UNIŠTAVANJE PEČATA 

 

Članak 10. 

 

Pečat koji je zbog istrošenosti ili zbog drugih razloga postao neupotrebljiv, kao i za 

slučaj promjene naziva ili sjedišta Općinske uprave Općine Selca, mora se uništiti. 
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Smatra se da je pečat zbog istrošenosti neupotrebljiv ako se iz otiska jasno ne vidi 

tekst koji čini otisak pečata. 

 

V. – NESTANAK PEČATA 

 

Članak 11. 

Nestanak pečata Općinski načelnik je dužan odmah prijaviti Ministarstvu uprave te 

isto oglasiti u „Narodnim novinama", u roku od 8 dana od dana od saznanja za nestanak. 

 

 

VI. – ZAVRŠNE ODREDBE 

 

Članak 12. 

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u „Službenom glasniku 

Općine Selca “. 

 

 

KLASA: 038-01/26-01/0001 

URBROJ: 2181/47-02-01/26-01 

Selca, 23. veljače 2026. godine 

 

            OPĆINSKI NAČELNIK 

 

                   Ivan Marijančević, v.r. 
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Izdavač: Općina Selca ; Splitsko- dalmatinska županija; Trg S. Radića 5 – 21425 Selca  

Telefon 021/622-663 – Fax. 021/600-270 

info@selca.hr   www.selca.hr  

mailto:info@selca.hr
http://www.selca.hr/

